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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

ACTA ACTIVIDADES EJECUTADAS SEMANA DEL 04 A 08 DE MAYO 

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 26 de mayo de 
2026 

HORA INICIO: 
12:00 m 

HORA FIN: 
01:00 Pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Centro de industria 

y construcción 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
SENA Regional Tolima, Centro de 
Industria y de Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo.  

2. Presentación de las actividades ejecutadas durante la semana, teniendo en cuenta 
que hubo receso de actividades por motivo del paro (04 al 08 de mayo). 

3. Cierre. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Sustentación actividades realizadas referente a la transversal "Desarrollar procesos de comunicación 
eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo" 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Durante la semana en la que se llevó a cabo el paro académico por parte de los aprendices 
pertenecientes a la nave 6, comprendida entre el 04 y el 08 de mayo, asistí con normalidad en los 
horarios programados para orientar la transversal “Desarrollar procesos de comunicación eficaces y 
efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo”, con cada una de las 
formaciones asignadas. 
 
Asimismo, debido a esta situación, se envió información a través de WhatsApp relacionada con las 
temáticas previstas para la transversal a cada uno de los voceros representantes de las fichas 
asignadas durante esos días, con el fin de que fuera socializada con las respectivas formaciones y así 
continuar avanzando en el desarrollo de las actividades de manera desescolarizada. 

 
Cabe aclarar que el día lunes 04 de mayo se asistió al municipio de Purificación a dar formación a la 
ficha 3353544. 

 

Competencia: 
“Desarrollar procesos de comunicación eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden 
social, personal y productivo”. 
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Resultados de aprendizaje: 
 

Argumentar en forma oral y escrita atendiendo las exigencias y particularidades de las diversas 
situaciones comunicativas mediante los distintos sistemas de representación.   

 
Capturas de pantalla: 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 
Ivonne Tatiana 

Morales 

Cardozo 

Instructora 

de 

Comunicación  

SI   
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 

 

Se anexan evidencias de registro fotográfico asistencia al centro de formación, a la espera de 
asistencia de los aprendices pertenecientes a las formaciones programadas: 
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